C%N:; TY CO PLHIAN S.P.M CONG HOA XA HO1LCHU NGHIA VIET NAM
50:290621/NQ-DIHDCD Djc lip - Tw do - Hanh phiic

TP, 116 Chl Minh, ngay 30 thang 06 ndm 2021

QUY CHIE LAM VIEC
DAT HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021 |
CONG TY CO PHAN S.P.M

Cin cur:

- Ludit Doanh nghiép s6 59/2020/QH 14 ngay 17/06/2020;
- Ludt Chiing khodin s6 54/2019/QH 14 ngéy26/11/2019; véx cdc vein ban dudi Ludt kém

theo;
- Nghjdinh 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020; |
- Diéul¢ Cong ty co phan S.P.M. |
- Quy ché ngi bg vé quan trj Cong ty ¢d phin S.P.M. |

Nhim dém bio Dai hdi ddng cb dong thudng nién ndm 2021 cia Cong ty ¢d phén S.P.M dién

ra thanh cong tét dep, Hai ddng quan trj xdy dyng quy ché, nguyén téc 1am viée, tmg x, biéu

quyét trong Pai hoi nhur sau:

Picu 1. Muc dich:

- Dam bao trinh tu, nguyén tic ing xi, biéu quyét tai DHDCD thudng nién cia Cong
ty ¢b phin S.P.M dién ra dang quy dinh va thanh céng tét dep.

- Céc nghi quyét cia PHDCD thé hién y chi théng nhét cia PHDPCD, dép tng nguyén
vong quyén lgi ciia cb dong va dang phép ludt.

Piéu 2. P6i twgng va pham vi

- Doi twong dp dung: Tét ca cac cb dong, ngudi dai dién (ngudi duge y quyén) cia cb
dong dang sd hitu ch phiéu Cong ty cb phin S.P.M v khach moi tham dy PHPCD
thuong nién Cong ty cd phian S.P.M déu phai chip hanh, tuin thi cic quy dinh tai
Quy ché nay, Diéu ié Cong ty va quy dinh hi¢n hanh cia phép lut.

®)
Pham vi dp dung: Quy ché nay dugc sit dung cho viée td chirc hop PHDCD thuong &
nién nim 2021 ctia Cong ty c6 phan S.P.M.

Pidu 3. Giai thich thuit ngi/tir viét tit

- Congty Céng ty ¢ phin S.P.M
- HDQT . Hoi dong quan tri
- BKS . Ban Kiém soét
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Quy ché lam viéc tai Dai hdi déng cé dong thuong nién 2021

i

BTC : Ban tb chic Pai hoi
PHDCD : Pai hoi déng cb dong
Pai biéu . Cb dong, nguoi dai dién (nguoi dwoc 1wy quyén)

Hé thdéng livestream : HE théng phét séng video cudc hop DHPCP truc tiép
cudc hop BPHPCD trén website www.ezgsm.fpts.com va www.youtube.com

Ditu 4. Pidu kién tién hanh Dai hji ddng cb déng

Cudc hop Pai Hoi Béng C Péng duge tién hanh khi c6 sb ¢b dong dy hop dai dién it
nhét 51% tdng sb cb phan c6 quyén bidu quyét'.

Truong hgp khong c6 du s6 lwong dai bidu cin thiét trong vong ba muoi (30) phat ké
tir thoi didm xéc dinh khai mac dai hdi, ngudi triéu tap hop huy cudc hop. Cude hop
PHDCD phii duge triéu tép lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh tb

chite hop DHDCD 14n thit nhét. Cude hop DHPCD triéu tdp lan hai chi dugce tién
hanh khi ¢6 s6 cb dong du hop dai dién it nhit 33% cb phan co quyén biéu quyét.

Truong hop dai hoi 14n thtr hai khong dwoc tién hanh do khong c6 dd s dai biéu cin
thiét trong vomg ba muoi (30) pht k& tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hi, cudc hop
DHDPCD 1an thir ba ¢6 thé duoc triéu tip trong vong hai muoi (20) ngay ké tir ngay du
dinh tién hanh dai hoi 14n hai. Trong trudng hop nay, dai hoi duoc tién hanh khong
phu thudc vao tbng sb phiéu cé quyén bidu quyét tit ca céc vén dé dy kién dugc phé
chuén tai cudc hop PHDCP 1An thir nhat.

DPidu 5. Dai bidu tham gia Dai hdi ddng cd déng thwdng nién nim 2021

Tht ca cd dong ciia Cong ty theo danh sach chét ngay 31/05/2021 du cé quyén tham
dy hodc uy quyén cho dai dién ciia minh tham dy PHDCD tryc tuyén thong qua Hé
théng bd phiéu dién tir. Trudng hop c6 nhiéu hon mot nguoi dai dién duge ay quyén
theo quy dinh ciia phap ludt dwgc cir tham du thi phai xac dinh cu thé sb cb phin va sb
phiéu bau ciia mdi ngudi dai dién.

Khi tham du truc tuyén, dai biéu luu y:

Yéu céu k§ thuét: Cb dong cén co thiét bi dién tir két ndi internet (vi du mdy vi tinh,
mdy tinh bang, dién thoai di dong, thiet bi dién tir khac c6 k&t ndi internet).

Céach thirc thyc hién: Dai bidu truy cap duong dén, diang nhép theo cac thong tin dugc
cung cép quy dinh dé tham dy PHDCP tryc tuyen va thyc hign bo phiéu dién tir

Pidu 6. Khach moi tai Dai hoi

La céc chic danh quan ly cia Cong ty, khich moi, thanh vién trong BTC Pai hdi
khong phai 1 ¢b dong Cong ty nhung duge mdi tham du Dai hdi.

| Khoan 1 Diéu 18 Diéu I¢ Cong ty
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Quy ché lam viéc tai Dai hji c'l‘cing ¢ déng thuong nién 2021

= Khdach moi khong tham gia phat biéu tai Pai hoi (trir truong hop dwgc Chu toa Dai

héi moi, hodic ¢ ding ky trieée véi BTC Pai héi va diege Chu toa Dai hji dong y).

Piéu 7. Chii toa va Doan chii toa

Chu tich Hoi dé‘)ng quan tri 1am chii toa cac cudc hop do Hoi dbng quan tri triéu tap.

Doan chu toa bao gom 01 Cht toa va cac Thanh vién, Chu tich HOi dbng quan tri lJam
chu toa cac cudc hop do Hoi dong quan tri triéu tép hodc chu tich Hoi dong quan tri
Uty quyén cho thanh vién Hoi dong quén tri khéc lam Cht toa Dai hoi. Cu thé nhu sau:

STT Tén thanh vién Chirc vu

1 Dao Hitu Hoang Chi tich Hoi dong quan tri

2 Ong Nguyén Thé Ky Téng Giam Péc — TVHPQT

3 Ong Van T4t Chién Phé Téng GD KD

Truong hop Chu tich vang mit hodc tam thoi mét kha nang lam viéc thi cac thanh
vién Hoi dong quan tri con lai bAu mot nguoi trong sd ho lam chu toa Pai hoi theo

guyen tic da sb. Truong horp khong bau duge ngudi 1am chi toa, Truorng Ban Kiém
soét didu khién dé Dai hoi ddng cb dong bau chu toa cudc hop trong sb nhitng nguoi
du hop va ngudi co phiéu bau cao nhét s& lam Chu toa cudc hop.

Trong céc truong hop khac ngu:m ky tén triéu tap hop Dai hdi dbng cb dong s& diéu
khién dé Dai hoi ddng cd dong bau Chu toa cude hop va nguoi cd phiéu bau cao nhét
duge ctr Jam Chu toa cudc hop.

Nkiém vu cia Poan Chu toa:

Pidu khidn DPai Hoi theo ding ndi dung chuong trinh nghi su, cac thé 1& quy ché da
duwogc Pai Hoi thong qua.

Phan cdng, gidi thi¢u dai dién thanh vién HPQT, Ban Kiém soat Cong ty trinh bay
céc bao cdo tai Pai hoi;

Gidi thicu thanh phan Ban kiém phiéu dé Pai hoi biéu quyét;

Gi6i thiéu thanh phin Ban chi: toa dé Dai héi biéu quyét (néu co);

Huodng din Dai Hdi thao luén, liy y kién bleu quyet cac van dé nam trong ndi dung
chuong trinh nghi sir cia Dai Hoi va cac vén dé c6 lién quan trong sudt qua trinh Dai

Hoi.

Tra 10i va ghi nhan nhiing van @é thudc ndi dung chuong trinh d3 duogc Dai hoi thong
qua;

Giai quyét céc van dé ndy sinh trong sut qua trinh Dai Hoi.

Phé chuén, ban hanh cac vén ban, két qua, bién ban, nghi quyét cua Dai hdi sau khi
két thic Dai hdi.
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Quy che lam viée tai Dai hji ding cé déng thieong nién 2021

e Chutoa lam vige theo nguyén tic tip trung dan chi va quyét dinh theo da s6.
s A .
Dicu 8. Ban kiém tra tw cdch dai biéu
- Ban kiém tra tu cich dai bidu cia Dai hoi bao gom 01 Trudng ban va céc thanh vién,

chju trach nhiém truéec Doan Chu toa, PHDCD vé nhiém vu cua minh. Ban kiém tra
tu cach dai bidu do Chu toa gidi thi¢u cu thé nhu sau:

STT Tén thanh vién Chirc vu
1 Ong V& Thanh Nhén Ké toan Trudng
2 Ba On Ngoc Lan Thanh vién ban kiém sot
3 Ong Duong Nguyén Trudng Huy Thanh vién ban kiém soét
- Nhiém vu:

e Nhén gidy to cia cb dong (néu phét sinh), d6i chiéu kiém tra tinh hop 1é cla cd dong
tham dw trye tuyén.

* Bio cho truéc DHDCD v& két qua kidm tra tu cach cd déng trude khi PHDCD chinh
thizc tién hanh.

e Phéi hop véi Ban kiém phiéu dé huéng dén, hd trg va gidm sat bidu quyét.

Pi¢u 9. Ban Thu ky Dai hdi:

- Ban thu ky ciia Pai hoi bao gdm 02 rgudi do Chu toa chi dink, chiu trach nhiém trudce

Poan Chu toa, PHDCD vé nhiém vu clia minh va dudi sy diéu hanh cua Poan Chu
toa. Ban Thu ky do Cha toa gi6i thigu cu thé nhu sau:

STT Tén thanh vién Ghi chui
1 Ba Tran Lién Khué Thu ky 1
2 Ba Nguyén Quynh Nhu Thu ky 2
- Nhiém vu:

o Tiép nhén, ra soat phiéu dang ky phéat bidu cac ¥ kién cla céc cb dong, chuyén Poan
Chi toa quyét dinh;

e Ghi chép Bién ban hop DHDCD mat cach day dd, trung thue toan bd ndi dung dién
bién Pai Hoi va nhiing vAn d& da duoc cac cb dong thong qua hodc con luu y tai Pai
Hoi.

e H3 tro Chi toa cong bd du thao Bién ban hop Pai Hoi va cdc Nghi quyét vé cic vén
dé di dugc thong qua tai Dai Hoi.

Pidu 10. Ban kiém phiéu
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Quy ché lam vige 1qi Dai hji dong c6 dong thieong nién 2021

Ban kiém phiéu do Chu toa gidi thi¢u bao gbm 01 Truong Ban va cic thanh vién.

Y X A
Ban ki¢m phicu bao gom:

STT Tén thanh vién Ghi chii
1 Ong V& Thanh Nhan Trudng Ban
2 Ba On Ngoc Lan Thanh Vién
3 Ong Duong Nguyén Trudng Huy Thanh Vién B

Nhiém vu:

Ban kiém phiéu phai lap Bién ban kiém phiéu va chiu trach nhiém truéc Poan Chu
toa, PHDCD khi thurc hién nhiém vu cta minh.

Xac dinh chinh xé4c két qua biu quyét vé timg vin 2 xin bidu quyét tai Dai hoi.
Nhanh chong thong bao két qua biéu quyét cho thu ky.

Xem xét va bio cdo Dai hoi nhiing truong hgp vi pham thé 18 biéu quyét hoic don thu
khiéu nai v& két qua biu quyét.

Piéu 11. Thio luin tai Pai hoi

1.

Nguyén thc:

Viéc thao lugn chi duge thue hién trong thoi gian quy dinh va thude pham vi cac vén
d& trinh bay trong chuong trinh réi dung DHDCD,;

Chi ¢6 Dai biéu mai dugce tham gia thao ludn;

Dai biéucoy kién dang ky noi dung thao luén theo hinh thirc quy dinh nhu sau:

Dai biéu cé thé dit ciu hoi tai muc Thao luén trong giao dién tham du dai hoi truc
tuyén tai dudng link: www.ezesm.fpts.com.vn hodc gui email (chi chép nhan email
gt do dai biéu da dang ky) vé dia chi: son.bc@spm.com.vn (trude gio thao luan).

Ban Thu ky s& sép xép cac ndi dung cau héi cia Pai biéu va chuyén Ién cho Chu toa.

Giai dap v kién cla céc Dai bi€u:

Trén co s& Phidu dat cau hoi cda Dai biéu, chu toa hoge thanh vién do chu toa chi
dinh s& giai dép ¥ kién Pai biéu;

Truong hop do gi6i han vé thoi gian t6 chic, cdc ciu hoi chua dugc trd 10 true tiép
tai Dai hoi s& dugc Cong ty trd 191 truc tiép bang vin ban.

Pidu 12. Thao luin, biéu quyét tai Dai hi

1.

Nguyén tic:
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Quy ché lam viée tai Dai hgi dfjng ¢ dong thuong nién 2021

Tét cd cdc van dé trong chuong trinh va ni dung hop cia Dai hji déu phii dugce
DI‘IPCD thao ludn va biéu quyét cong khai. Dai biéu c6 thé bo phiéu bang céch bo
phicu bo phicu dién tir tai dudmg link: www.ezgsm.fpts.com.va

2. Bd phiéu dién tir:
- Céch thirc bd phiéu biéu quyét:

e Dai biéu chon Iya mét trong ba phuorng 4n biéu quyét Tén thanh, Khong tan thanh
hodic Khong c6 y kién véi mdi van d& dugc dua ra bitu quyét tzi Pai hoi dz dugc cai
dat tai hé thong bo phleu dién tur.

* Sau 6, Dai biéu tién hanh xac nhan biéu quyét dé hé théng bé phiéu dién tir ghi nhén
két qua.

- Céch thirc bd phidu biu ctr (quy dinh cu thé tai quy ché béau cir);

- Mot sb quy dinh khac khi thuc hién bo phiéu dién tir:

e Trudng hop Dai biéu khong thuc hién hét cac vén dé biéu quyel b4u ctr theo ndi dung

chuong trinh Dai hdi thi cac vén dé chua duge blcu quyet bau cir duge xem nhu Dai
biéu khéng tién hanh bo phiéu biéu quyét, bau cir vén dé do.

e Truong ho‘p phat sinh céc vén dé ngoai chuong trinh dai hoi d2 giri, Dai biéu c6 thé
biéu quyet bau cir bd sung. Néu Dai biéu khong thuc hién biéu quyct bau cir vai
nhung van dé phat sinh thi xem nhu Dai biéu khong tién hanh bo phiéu biéu quyét,
bau cir vin dé phat sinh do.

e Dai biéu c6 thé thay d01 két qua biéu quyét, bau cir (nhung khong thé hity kf:t qua biéu
quyét, biu cir); bao gdm ca két qua biéu quyét, bau cir bd sung nhimng vén dé phat
sinh ngoai chuorng trinh Dai h01 Hé théng truc tuyen chi ghi nhan kiém phlcu dbi vai
két qua biéu quyét, bau cir cudi cung tai thoi diém két thic bo phiéu dién tir cia timg
dot kiém phiéu dugc quy dinh trong quy ché 1am viéc ctia dai hoi.

- Thoi gian bd phiéu dién t&r duge quy dinh cu thé nhur sau:

e Cac ndi dung biéu quyét 1an thi 01 (gdm Chuong trinh Pai hdi; Quy ché huéng dan
tham gia hop PHDCD truc tuyén va thuc hién bo phiéu dién tir Quy ché lam viéc tai
Pai hoi; Quy ché biu cir; thong qua Poan Chii toa, Ban kiém phiéu) Pai biéu thuc
hién bidu quyét tir 10h00 ngay 28/06/2021 dén trudc khi Pai hoi thong qua cac noi
dung biéu quyéet 01.

o Cic ndi dung bidu quyét 14n thir 02 (g6m cac Béo c4o ciia Ban Giam Débc vé san xuit
kinh doanh nam 2018’-2019-2020; Béo cdo hoat dong clia Hoi dong quan tri nam
2018-2019-2020 va Ké Hoach 2021; Béo c4o hoat ddng ctia Ban kiém soat nim 2018-
2019-2020 va thong qua ndi dung cc T trinh cia Hoi dong quan tri va Ban kiém
soat tai Dai hoi): Pai bicu thuc hién biéu quyét tir 10h00 ngay 28/06/2021 dén trude
khi Pai hdi thong qua cac ndi dung bieu quyét 02.
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Quy che lam vige tai Dai hji dong c6 dong thieong nién 2021

o N{i dung Biu cir: Dai bidu thyre hién biu ctr tir 10h00 ngay 28/06/2021 dén trude khi

3.

Ch toa thong qua cdc ni dung biu cir.

Cac ndi dung bidu quyét 1an thir 03 (Thong qua Bién bin va Nghj quyét dai hi): Dai
bidu thyre hién bidu quyét tir 10h00 ngay 28/06/2021 dén trudc khi Dai hoi thong qua
cfe ndi dung bidu quyét 03.

Dai bidu ¢6 thé truy cip h¢ théng bd phiéu dién tir va thyc hién bo phiéu 24 git trong
ngdy va 07 ngay trong tudin trir truong hop bao tri h¢ théng hodc 1y do khac ndm ngodi
tim kiém sodt cua Cong ty. Két thuc thoi gian bo phiéu, hé thong khong ghi nhan
thém két qua bd phiéu di¢n tir tir Dai biéu.

Thé 1§ bitu quyét:

Ctr 01 (mot) cb phin tuong duong véi mot quyén biéu quyét. Moi dai biéu tham du dai
dién cho m¢t hodc nhidu quyén biéu quyét.

Tai ngdy chét danh séch cb dong (ngdy 31/05/2021) tdng sb ch phén 6 quyén biéu
quyét ciia Cong ty 1a: 13.770.000 ¢b phin twong duong voi 13.770.000 quyén biéu
quyét.

P&i véi hinh thic biéu quyét c6 mit tryc tiép ho#c thong qua Ngudi duge Uy quyén
dy hop tai cudc hop DHDCD, quyét dinh s& dugc thong qua khi ¢c6 tir sdu muoi 1am
phin trim (65%) trd 1én tdng sb cb phén c6 quyén biéu quyét tham du Dai hoi. Riéng
mét sb trudng hop vAn d& bidu quyét dugc quy dinh tai Khoan 1 Diéu 20 Diéu 18
Cong ty thi phdi co sy dong y it nhét 65% s ¢b phan c6 quyén biéu quyét tham du
Dai hoi.

Luuy:

C6 dong/dai dién uy quyén c6 loi ich lién quan khong c6 quyén bidu quyét d6i voi
cc hop dong Vf:l giao’ dich c6 gia trj tir 35% téng gia trj tai san Cong ty ghi trong bao
céo tai chinh gan nhat; cdc hop dbng hodc giao dich nay chi dugc chép thuan khi c6
sé cb dong/ dai dién L’ly‘quyém chiém tir 65% tdng sb phiéu bidu quyét con lai tan
thanh (theo Khoan 4, Diéu 167, Lut Doanh nghiép 2020).

cé (?(”mg/ dai dig¢n uy quyén cb dong sé hiru tir 51% tdng sb cb phdn cé quyén biéu
quyet trd [én }:IOE'IC ngudi co lién quan cua cb déng d6 khong co quyén biéu quyét dbi
véi cac hop dong va giao‘ dich ?c') gia tr'% 16n hon 10% (tong gi tri tai san Cong ty ghi
trong béo cdo tai chinh gan nhét) véi c6 dong do (theo Piém b, Khoan 3 va Khoan 4,
Piéu 167 Luit Doanh nghiép 2020).

Ghi nhin két qua biéu quyét/biu civ

Ban kiém phiu sé kiém tra, téng hop va bdo co Chi toa két qua kiém phiéu cta timg
vf}n d& theo ndi dung chuong trinh dai hi. Két qua kiém phiéu s& dugc chi toa cong
bd ngay trude khi bé mac cude hop.

Piéu 13. Bién ban, Nghi Quyét hop Dai hoi dong c¢b dong
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Ouy ché lam viéc tai Dai hdi dong cé dong thuong nién 2021

Tht ca cAc ndi dung tai Dai Hoi Pong C6 Dong phai dugc Thu ky Pai Hoi ghi vao Bién
ban hop Pai Hoi dong cb dong. Bién béan hop Pai Hoi dong co dong phai dugc doc va
théng qua trudc khi bé mac Dai Hoi.

Pidu 14. Thi hanh Quy ché

Quy ché tb chirc nay dugc doc cong khai trudc Dai Hoi Dé’ng Co Dfing tliufrng nién r;a;;
2021 va c6 hiéu luc thi hanh ngay khi Dai Hoi Dong Co Dong i Cong ty O P
S.P.M biéu quyét thong qua. "
Cb dong, dai dién theo ty quyén va khach moi vi pham Quy ch€ 1_1515’ tt“ t‘fy theo n}uiu;
cu thé Doan Chi toa s& xem xét va c0 hinh thire xt 1y theo Diéu 1& Cong ty va SR

Doanh nghiép.
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